CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh Phúc

********

ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP
Kính gửi: 
- Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng
               

- Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp



- Trưởng Trung tâm Bảo trì – Cơ điện


Tôi tên: Trần Thị Ánh Phượng, hiện đang công tác tại Trung tâm Bảo trì – Cơ điện thuộc Trường CĐKT Lý Tự Trọng TPHCM.

Nay tôi làm đơn này kính đề nghị Hiệu Trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp, Trưởng Trung tâm Bảo trì – Cơ điện cho tôi được nghỉ phép 01 ngày (ngày 31/12/2014), là phép năm học 2014 – 2015.
Lý do: Bận việc gia đình.
Rất mong được sự chấp thuận của Hiệu Trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp, Trưởng Trung tâm Bảo trì – Cơ điện.
Tôi xin chân thành cảm ơn.


Tp.HCM, ngày 29 tháng 12 năm 2014
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